Faculdade

ASSISTENTE DE EDUCACAO et

UMA INSTITUICAO DA
FUNDAGAO UNIMED

Desde 1995, a Faculdade Unimed ja formou mais de 100mil pessoas em todo o territorio
nacional, nas areas de gestao, saude e cooperativismo, em turmas de pos-graduagao,
curta-duracao, aperfeicoamento, educacao a distancia e assessorias de gestao.

ESSA E A SUA CHANCE DE FAZER PARTE DA NOSSA HISTORIA.

INSCREVA-SE.

UMA OPORTUNIDADE PARA VOCE.

Faca parte do time de colaboradores da Faculdade Unimed.

ATRIBUICOES

Realizar atendimento ao aluno; atender e acompanhar as turmas da instituicao; organizar documentos;
escrituracao escolar; cadastro de alunos; organizacao de arquivo ativo e inativo, entre outras
atividades administrativas da area.

EXPERIENCIA: Desejavel experiéncia com Secretaria Académica
CONHECIMENTOS: Atendimento ao cliente

FORMACAO: Ensino Médio Completo

SALARIO: RS 1.976,93

HORARIO DE TRABALHO: 11h00 as 21h00 de terca a quinta, 11h00 as 20h00 nas sextas e 08h00 as
18h00 aos sabados.

Interessados, gentileza encaminhar curriculo atualizado para o e-mail dho@faculdadeunimed.edu.br

Inscreva-se:
dho@faculdadeunimed.edu.br




