
ATRIBUIÇÕES

Realizar atendimento ao aluno; atender e acompanhar as turmas da instituição; organizar documentos;

escrituração escolar; cadastro de alunos; organização de arquivo ativo e inativo, entre outras

atividades administrativas da área.

EXPERIÊNCIA: Desejável experiência com Secretaria Acadêmica

CONHECIMENTOS: Atendimento ao cliente

FORMAÇÃO: Ensino Médio Completo

SALÁRIO: R$ 1.976,93

HORÁRIO DE TRABALHO: 11h00 às 21h00 de terça a quinta, 11h00 às 20h00 nas sextas e 08h00 às 

18h00 aos sábados.

Interessados, gentileza encaminhar currículo atualizado para o e-mail dho@faculdadeunimed.edu.br

VAGA PARA ASSISTENTE DE EDUCAÇÃO


