
ATRIBUIÇÕES

- Atuar nas rotinas administrativas de Secretaria Acadêmica;

- Realizar cadastros de alunos;

- Organização das atividades inerentes ao setor;

- Dar suporte nas demais tarefas.

FORMAÇÃO: Superior em curso em Administração, Pedagogia e áreas afins

BOLSA: 900,00

BENEFÍCIOS: VT, VA, VR e Seguro de Vida

HORÁRIO DE TRABALHO: A definir

Interessados, gentileza enviar currículo atualizado para o e-mail dho@faculdadeunimed.edu.br até o dia 15/11.

Currículos fora do perfil não serão avaliados.

VAGA PARA 
Estágio em Secretaria Acadêmica
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