
 

Inserção de Documentos – DocuSign  

Passo a Passo 

 

1º Após a confirmação do pagamento da taxa de inscrição o candidato irá 

receber por e-mail o link da DocuSign para inserção dos documentos e 

inscrição no processo de novos cooperados, conforme abaixo: 

 

Abra o e-mail e em seguida clique em ANALISAR DOCUMENTO 

 

 

2º Para iniciar o preenchimento da ficha de inscrição e inserção dos 

documentos clique em CONTINUAR 

 

 



Na sequência preencha corretamente os dados: 

 

      Nome completo                        CRM  

 

 
                      Selecione a especialidade pretendida  

 

      Curso /Habilitação 

 

  Data de conclusão          Município de Atuação  

 

Informar se é portador de necessidades especiais 

 
Informar se é mãe lactante  

 



3º Inserir anexos obrigatórios, conforme abaixo: 

Anexos obrigatórios 

 

  Documentação específica obrigatória somente para as áreas mencionadas   

Ao clicar no campo do anexo identificados na cor amarela com o desenho de uma seta 

e um clips, irá aparecer a seguinte tela: 

 

 

Clique em FAZER UPLOAD DE UM ARQUIVO e localize em seu computador/dispositivo 

o arquivo desejado. ATENÇÃO verifique se o arquivo anexado é o solicitado.  

Após carregamento do anexo clique em CONCLUÍDO  

 

 

 

  

 



4º Clique em: Declaração de conhecimento e aceite de todos os itens do 

edital nº 001/2023.     

 

 

5 º Para assinar o documento clique em ASSINAR, na sequência escolha a 

opção de assinatura sugerida pela DocuSign e clique em ADOTAR E ASSINAR 

 

 

Informe seu CRM  

 

 

6 º Para finalizar clique em CONCLUIR  

 

 

 

 



Ao concluir aparecerá a seguinte tela: 

 

 

Você receberá automaticamente um e-mail da DocuSign, com a confirmação do envio 

dos documentos, onde constará todos os anexos enviados e ficha preenchida, verifique 

mais uma vez se todos os documentos foram enviados corretamente, se notar o envio 

irregular de algum documento entre em contato através do e-mail: 

novoscooperados@unimedsorocaba.coop.br. 

 

 

 

ATENÇÃO ESSE E-MAIL REFERE-SE APENAS A CONFIRMAÇÃO DO ENVIO DOS 

DOCUMENTOS. 
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