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HORARIO DAS AULAS

Sexta-feira: de 13h30 as 22h30
Sabado: de 8h as 18h

Faculdade
UNIMED

ENDERECOS

UMA INSTITUICAO DA

FUNDAGAO UNIMED - Endereco Campus Belo Horizonte:

Este Manual do Aluno poderé sofrer Avenida Flavio dos Santos, 355, Floresta, Belo Horizonte/ MG,

alteracdes sem aviso prévio. Fica vetada sua CEP 31015-150.
comercializacao e distribuicao.
- Endereco Centro De Treinamento Nivio Braz de Lima:
Avenida Bernardo Monteiro, 971, 9° andar, Santa Efigénia, Belo
Horizonte/ MG, CEP 30150-281.




- Telefone: @
31 99181-5401 (segunda a quinta-feira, de 8h as 18h; sexta-
feira de 8h as 17h).

- Endereco Polo Sao Paulo:
Alameda Santos, 1.827, Jardim Paulista, Sao Paulo/SP,
CEP 01419-002.

- Nticleo Psicopedagégico:
nap@faculdadeunimed.edu.br
SUPORTE AO ALUNO
« Nucleo de Pesquisa e Extensao:
« E-mail: nupex@faculdadeunimed.edu.br
secretariaacademica@faculdadeunimed.edu.br
- Departamento Financeiro:
- Horario de Funcionamento da Secretaria Académica financeiro@faculdadeunimed.edu.br
(Presencial):

Segunda a quinta-feira, de 8h as 21h; sexta-feira, de 08h as 21h.

« Telefone:
0800 70 21 301 (Op¢des 4 ou 2) (segunda a quinta-feira, de
8h as 18h; sexta-feira, de 8h as 17h).
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PORTAL DO ALUNO

O aluno pode requerer servicos e orientacoes pelo Portal do
Aluno. O Portal pode ser acessado na pagina inicial do site da
Faculdade Unimed www.faculdadeunimed.edu.br, em icone
localizado na barra de menu superior, a esquerda da tela. As
requisicoes também podem ser feitas presencialmente, na
Secretaria Académica da Faculdade Unimed (Campus Belo
Horizonte), de segunda a quinta-feira, de 8h as 21h, e as sextas-

feiras, de 08h as 21h.

Por meio do Portal do Aluno o aluno pode consultar: cronograma
de aulas, material didatico, Manual do Aluno, gerar segunda
via de boleto bancario. Também pode solicitar: declaracdo de
matricula, outros documentos e declarac¢bes (consulte no Portal

a lista completa de solicitacdes e os prazos).

Portal do Aluno:

PORTAL DO ALUNO

Faculdade I
%" UNIMED
’ 3

APLICATIVO EDUCONNECT

As informacoes académicas de aluno podem ser acessadas
por meio do aplicativo EduConnect. E possivel consultar notas,

faltas, boletos etc.
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Passo a passo para baixar o aplicativo: ATUALIZACAO CADASTRAL

O aluno é responsdavel por manter seus dados cadastrais

1) Baixe o app TOTVS eduConnect no Google Play ou atualizados; facilitando, assim, a comunicacao entre a Faculdade

Apple Store; Unimed e o aluno. Dessa forma, os processos académicos
também estarao sempre atualizados.

2) Instalado o app, abra-o e clique no botdo da parte Pedidos de atualizacdo de dados cadastrais devem ser feitos

Iniizrier da isle. Ui lefier de QR Code sars abarte por meio do e-mail secretariaacademica@faculdadeunimed.

aponte a camera do seu dispositivo para o QR Code : : -
edu.br com envio dos respectivos documentos comprobatarios.

abaixo e a leitura sera feita;

AVALIACI\_O INSTITUCIONAL DE
SATISFACAO DO ALUNO

A avaliacao institucional de satisfacao do aluno, denominada

Avaliacao de Disciplina, tem como objetivo avaliar a eficiéncia e

a qualidade dos servicos prestados aos alunos pela Faculdade
3) Em seguida, acesse o APP informando login e senha

do Portal do Aluno.

Unimed.

O preenchimento da avaliacao deve ser realizado no Portal do

A Secretaria Académica faz uso do aplicativo para enviar aos Aluno, em até dez dias corridos apos a data de realizagdo da

alunos comunicados, lembretes e outros. disciplina. E imprescindivel o preenchimento da Avaliacao.
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REPRESENTAQAO ESTUDANTIL

Representante de turma é o aluno escolhido entre os colegas de
turma para representa-los. O representante eleito devera assinar
o Termo de Compromisso disponibilizado pela Faculdade

Unimed e entrega-lo na Secretaria Académica.

MATRICULA

RENOVAGAO DE MATRIiCULA
N&do hd renovacdo de matricula para os cursos de pos-graduacao.
No ato de matricula o aluno é cadastrado em todas as disciplinas

da matriz curricular.

REGULARIZACAO ACADEMICA
O aluno pode solicitar a reposicao das disciplinas reprovadas
por meio da Participacao Presencial em outra turma ou por

meio de regularizacao de Trabalho a Distancia.

« Participacao presencial:
Este servico depende da disponibilidade da oferta da disciplina

em outra turma da Faculdade Unimed, ndo necessariamente na

mesma localidade. Se o curso estiver em andamento, o aluno
pode realizar até trés reposicoes sem custo. Acima desse limite,
é cobrada a Taxa de Reposicao. Para os cursos encerrados, ndo ha
gratuidade da Taxa de Reposicao. Para regularizacao presencial,
0 aluno deve realizar a solicitacao no Portal do Aluno. Todos
0s custos pessoais referentes a reposicao de disciplina sao de

responsabilidade do aluno.

- Regularizagao a distancia:

Aregularizacao académica a distancia fica restrita a realizacao
de até trés trabalhos, que s3o validos para regularizacao da
nota referente a disciplina reprovada, sendo que a presenca
serd correspondente a 75%. A solicitacdao deve ser realizada

por meio do Portal do Aluno.

Importante: apds solicitacdo realizada via Portal
do Aluno ou EduConnect, a Secretaria Académica
providenciard o envio do trabalho para regularizacao
a distancia ou fard o agendamento sistémico na turma
escolhida para reposicao presencial e enviard ao aluno

a confirmacao desta solicitacao.
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TRANCAMENTO DE MATRICULA

N3o ha possibilidade de trancamento de matricula.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

A solicitacao deve ser feita pelo aluno, enviando e-mail
para secretariaacademica@faculdadeunimed.edu.br. O
cancelamento obedecera as condicdes previstas em Contrato

de Prestacao de Servicos Educacionais.

TRANSFERENCIA DE TURMA

A solicitacao deve ser enviada pelo aluno para a Secretaria Académica,
por meio do e-mail secretariaacademica@faculdadeunimed.edu.br.
A Secretaria analisara a solicitacdo, observando as possiveis turmas
de destino e o aproveitamento da grade curricular. Apds analise,
serd encaminhado um comunicado ao aluno. Para solicitacoes
de transferéncia de turma é necessario que o aluno esteja devidamente

matriculado e com situacao financeira regular.

REABERTURA DE MATRICULA
Para o aluno que deseja realizar reabertura de matricula cancelada

serd concedido prazo de 90 dias, a contar da data de cancelamento.

O pedido deve ser encaminhado para o e-mail da Secretaria
Académica secretariaacademica@faculdadeunimed.edu.br, que

fard analise.

APROVACAOE
| FREQUENCIA DE ALUNO

- Desempenho minimo:

70 pontos dos 100 pontos distribuidos em cada disciplina.

- Frequéncia minima:

75% de presenca nas aulas e atividades em cada disciplina.

- Registro de frequéncia:

O registro de frequéncia é de responsabilidade do professor,
salvo no caso das disciplinas em que o aluno registra presenca
por meio de acesso as plataformas digitais. O aluno é responsavel
pelo acompanhamento de sua frequéncia durante todo o curso

por meio do Portal do Aluno.

- Abono de faltas:

N3o existe abono de faltas.
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- Regime especial de estudos (casos previstos em lei):
Decreto - Lei n° 1.044/69: Lei n°. 6.202/75; e Lei n° 715/69.

Tém direito a tratamento especial, apenas:

a) Alunos portadores de doenca infectocontagiosa;
b) Alunos com traumatismo que os impeca de frequentar as
aulas;

¢) Gestantes;

d) Alunos enquadrados no Servico Militar.

O aluno que se enquadrar em algum dos casos previstos na lei
poderd, se necessario, requerer regime especial na Secretaria

Académica.

Importante: n3o hd compensacdo de auséncia para
disciplinas praticas, estagios e trabalhos de conclusao
de curso (TCQ).

REVISAO DE NOTA E FALTAS

O aluno pode solicitar revisao de nota por meio do Portal do
Aluno. A requisicao deve ser feita no prazo de até 30 dias Uteis,
contados a partir do lancamento da nota da disciplina no Portal.
O requerimento deve ser escrito de forma objetiva, com as razoes

e as justificativas para cada questdo que se pretende rever.

Também no Portal do Aluno € possivel solicitar revisao de faltas.

DIPLOMA E CERTIFICADO

Ap6s a finalizacdo do curso de pds-graduacao, o aluno tem o
periodo de até dois anos para regularizar sua situacao académica
e solicitar o diploma ou o certificado. Diplomas e certificados
sao emitidos somente para alunos sem pendéncias académicas

ou de documentagao.




APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - Decisdo pelo aproveitamento:

O aluno que tiver curso superior de pés-graduacdo pode requerer A decisdo pelo aproveitamento cabe exclusivamente as
aproveitamento de estudos das disciplinas em que foi aprovado coordenacées de curso da Faculdade Unimed, com base em
e que sejam equivalentes as disciplinas e a modalidade de curso regulamento préprio.

em que esta matriculado na Faculdade Unimed. E necessario que
a disciplina tenha sido ministrada ha menos de cinco anos - a

contar da data em que a disciplina serd ministrada na Faculdade Importante: para curso de pos-graduagao, o

Unimed -, em instituicao de ensino superior devidamente aproveitamento de estudos nao implicara na isencao

reconhecida pelo Ministério da Educacio (MEC). financeira. A concessdo do aproveitamento nao podera

exceder a 25% da carga horaria total do curriculo do

curso.
O aproveitamento deve ser solicitado por meio de requerimento
enviado para o e-mail secretariaacademica@faculdadeunimed.
edu.br,em um prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia
da realizacao do componente curricular requerido, ao qual
: ’ ! ! ACESSO AO CAMPUS

deverao ser anexados:

Terdo acesso a Faculdade os alunos regularmente matriculados.

> Conteddos programaticos das disciplinas a serem analisadas; Alunos da graduacao acessam o campus Belo Horizonte mediante

» Historico Escolar, referente a Instituicao em que o aluno estudou leitura da digital cadastrada no ato da matricula ou no primeiro

contendo as notas e cargas hordrias das disciplinas cursadas; . . -
dia de aula. Os alunos da pos-graduacao acessam o campus

> Certificado/Declaracao de Conclusao de Curso.
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Belo Horizonte (ou as outras localidades de aula) mediante
apresentacao do crachd, que é entregue pela Faculdade aos

alunos no inicio de cada mdédulo.

Empréstimo de cracha: aos alunos de cursos de pds-
graduacdo é expressamente proibido o empréstimo do
crachd, podendo o aluno ser punido, conforme regimento

da instituicao.

Consumo de alcool: € vedada a comercializacdo e o
consumo de dlcool dentro do campus e nas demais

localidades de aulas da Faculdade Unimed.

| GRAVACOES E FILMAGENS

E proibida a realizacdo de gravacées e/ou filmagens nas
dependéncias do campus sem prévia autorizacao da Direcao

Académica, salvo em caso de utilizagao para atividades

académicas orientadas pelos professores. Para gravar as aulas

(dudio), o aluno deve solicitar autorizacdo ao professor.

USO DE DISPOSITIVOS ELETRONICOS
E VEICULA(;AO DE INFORMACOES

Em sala de aula, o uso de smartphones e outros dispositivos
eletronicos deve ser realizado para finalidades académicas. E
expressamente proibida a veiculacao de imagens de: slides de
aulas; atividades; provas, atuais ou antigas, em redes sociais
ou meios eletrénicos ou qualquer outro meio; sob pena de

adverténcia ou suspensao.

As atividades académicas realizadas por meio de plataformas
digitais estarao sujeitas a supervisao voltada para apuracao
de fraudes, prdticas indevidas ou fora de conformidade com
0s objetivos educacionais propostos, de modo que a atividade
podera ser anulada ou nao validada. Em caso de identificacao

de responsavel, o mesmo ficard sujeito a penalidade.
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ALTERAQ‘AO DO CRONOGRAMA
DOS CURSOS

E facultado a Faculdade Unimed, antes da implementacdo
de um curso ou durante ele, substituir docentes e alterar a
sequéncia de apresentacao das disciplinas, desde que preservada
a organizacao didatica do curso, assim como redefinir datas
para a realizacao das aulas quando da ocorréncia de situacoes

adversas.

PAGAMENTO DE MENSALIDADE

O pagamento das mensalidades pode ser feito por meio de
boleto bancario ou cartao de crédito. O aluno recebe os boletos
por e-mail, eles também s3o enviados para o endereco do aluno,
e ficam disponiveis no Portal do Aluno. A data de vencimento

das mensalidades é o aluno quem define no ato da matricula.

NUCLEO DE PESQUISA E EXTENSAO

O Nucleo de Pesquisa e Extensdo (NUPEX) tem a missao
de cooperar para o desenvolvimento humano, intelectual e

tecnolégico, por meio do didlogo entre o mundo académico e

a comunidade local.

O foco é em um futuro colaborativo e voltado para o bem comum
acessivel, compartilhado e sustentavel.

Oferecemos suporte ao aluno e ao professor para iniciagao
cientifica, monitoria, estagios, atividade complementar da

graduacao, eventos académicos, relacoes institucionais e outros.

BIBLIOTECA

A Biblioteca agrega os acervos de todos os cursos de graduacao

e pos-graduacao da Faculdade Unimed.

Funcionamento da Biblioteca Campus Belo Horizonte:

Segunda e quarta-feira: de 18h as 21h
Terca e quinta-feira: de 16h as 21h

BIBLIOTECA VIRTUAL

Todo o acervo da Biblioteca da Faculdade Unimed encontra-
se a disposicao dos alunos por meio de ambiente on-line. A
biblioteca virtual pode ser acessada pelo endereco biblioteca.

faculdadeunimed.edu.br.
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LABORATORIO DE INFORMATICA

Funcionamento do Laboratério de Informatica Campus Belo

Horizonte:

Segunda a sexta-feira: de 13h as 22h

PROGRAMA EU AJUDO NA LATA

A Faculdade Unimed participa da Campanha Eu Ajudo na Lata, que
consiste em juntar lacres de aluminio - que sdo armazenados em
garrafas pet - para serem posteriormente trocados por cadeiras
de rodas. As cadeiras de rodas sao doadas a instituicoes de Belo
Horizonte e Regidao Metropolitana. Trata-se de uma campanha
de todo o Sistema Unimed e os alunos da Faculdade podem
participar, depositando lacres no ponto de coleta localizado no

primeiro andar da instituicao, ao lado da maquina de bebidas.

PRAZO MAXIMO DE
INTEGRALIZACAO DOS CURSOS

O prazo maximo de integralizacao de cursos de graduacao
e pos-graduacao é o equivalente ao dobro da carga horaria

especifica de cada curso.
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