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CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.12 O presente regulamento tem por objetivo definir diretrizes que permitem a realizagdo e
aproveitamento de Atividades Complementares, no ambito dos cursos de gradua¢dao da Faculdade
UNIMED, nas modalidades presencial e a distancia, complementarmente a legislagao correlata.

§12 As Atividades Complementares tém como finalidade enriquecer o processo de ensino-
aprendizagem, privilegiando a complementacdo da formacdo social e profissional, mediante a
formalizagdo/registro de conhecimentos, competéncias, estudos e atividades independentes, realizadas
pelo aluno, dentro ou fora dela da Instituicao.

§29 As Atividades Complementares possuem carga horaria varidvel e flexivel, de acordo com Projeto
Pedagodgico de cada curso de graduagdo e em conformidade com o Parecer CNE/CES 583/2001, sendo
requisito académico para a conclusdo do curso.

§32 As atividades a serem executadas pelos discentes, para fins de integralizacdo das atividades
complementares, devem possuir relacdo direta com a drea do curso ou possibilitar um crescimento
pessoal, profissional, cultural e social.

CAPITULO II
OBJETIVOS

Art.22 As Atividades Complementares tém como principal objetivo enriquecer os curriculos dos cursos
de graduacdo (presenciais e a distancia) de maneira a estimular a pratica de estudos independentes,
transversais, de interdisciplinaridade, de permanente e contextualizada atualizagdo profissional
especifica, sobretudo nas relagdes com o mundo do trabalho, estabelecidas ao longo do curso,
notadamente integrando-as as diversas peculiaridades regionais e culturais, promovendo a participacao
dos discentes em experiéncias que possam contribuir para desenvolvimento de competéncias e
habilidades importantes para a sua formacao, tais como:

a) complementar a formacdo integral dos discentes;

b) possibilitar a integracdo entre teoria e pratica, através do desenvolvimento de atividades
relacionadas a area do conhecimento do curso que estd vinculado;

c) proporcionar a interdisciplinaridade de conteudos que integram o curriculo dos cursos de
graduacao;

d) estimular a participagdo discente em experiéncias diversificadas que contribuam com a sua
formacao.
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CAPITULO 1lI
DAS ATIVIDADES

Art.32 As atividades complementares deverdo somar, ao final do curso, o quantitativo minimo
obrigatdrio, conforme disposto na matriz curricular do curso.

§12 A carga horaria minima de atividades complementares deve ser atendida, pelo discente, em até 30
dias antes da conclusdo do curso, ou de acordo com prazo estipulado pela Coordenacdao de Curso, em
consonancia com o Projeto Politico Pedagdgico.

§292 O cumprimento integral da carga hordria das Atividades Complementares é requisito indispensavel a
colagao de grau.

Art.42 O discente que ingressar, na Instituicdo, através de transferéncia, fica sujeito ao cumprimento da
carga horaria total estipulada pela Faculdade Unimed e condi¢des previstas no presente regulamento e
outras normativas pertinentes.

Paragrafo Unico: Para aproveitamento de horas complementares realizadas em outra instituicdo, o
aluno devera apresentar, a Faculdade UNIMED, documento emitido pela Instituicdo de origem validando
a carga hordria realizada e as respectivas comprovagdes ou, submeter novamente as comprovagoes
para fins de avaliagcdo da Faculdade UNIMED.

Art.52 As horas complementares aprovadas pela Coordenacdao de Curso, em observancia as diretrizes
regulamentadas, serdo lancadas no sistema da Instituicdo, desde que devidamente comprovadas e
validadas.

Paragrafo Unico: Disciplinas e atividades curriculares obrigatérias, ndo poderdo ser contabilizadas como
atividades complementares.

CAPITULO IV
DO DESENVOLVIMENTO E APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art.62 As atividades complementares poderao ser desenvolvidas em consonancia com as seguintes
modalidades:

l. Apresentacao de Trabalhos em Eventos
Il. Atividades de Pesquisa (incluindo Iniciacdo Cientifica)
Il. Atividades de Responsabilidade Social

V. Cursos Extracurriculares
V. Disciplina cursada em outra IES (ndo utilizada para fins de equivaléncia)
VI. Estagio ndo obrigatodrio
VII. Iniciacdo a docéncia (incluindo monitoria académica)
VIII. Organizacdo de Eventos Académicos/Culturais
IX. Participagao como ouvinte em Eventos
X. Participacdo na autoavaliacdo institucional
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XI. Publicac¢des
XIl. Vivéncia profissional complementar

Paragrafo Unico. Qualquer modalidade que ndo esteja prevista no presente regulamento, devera possuir
validagdo prévia da Coordenacgdo de Curso, para contabilizagdo como atividade complementar.

Art.72 O aluno deverd perpassar por no minimo 3 (trés) modalidades distintas dentre as atividades
complementares previstas no art. 62 deste Regulamento.

§12 Sera considerada, em cada modalidade, a carga horaria maxima e comprovacgdes descritas no Anexo I.
§22 No caso da modalidade “PublicacGes” a carga horaria de Atividade Complementar serd contabilizada
para cada publicacdo comprovada como primeiro autor e/ou como coautor, conforme pontuagdo
disposta no Anexo | deste Regulamento.

Art.82 As atividades complementares podem ser realizadas tanto no ambito da Faculdade Unimed,
quanto em outro local/instituicdo, na modalidade presencial, a distancia ou hibrida.

Paragrafo unico. A carga horaria excedente, ao minimo estabelecido na estrutura curricular do curso, ndo
serd computada nos sistemas da Faculdade, podendo ser expedida declaracdo a parte, mediante
solicitacdo escrita do aluno.

Art.92 Os documentos comprobatdrios deverdo ser emitidos oficialmente pela instituicio/empresa
responsavel pela atividade e devera conter obrigatoriamente informagdes necessarias, conforme previsto
no Anexo |.

Paragrafo Unico. Somente serdo consideradas, atividades com datas compativeis com periodo que o
aluno ja estava matriculado na Faculdade Unimed ou, em caso de transferéncia, possua valida¢do da
Instituicdo de origem conforme previsto no paragrafo Unico do Art. 42,

CAPITULO V
ENVIO E VALIDAGCAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art.102 O discente devera protocolar as atividades complementares realizadas, através do envio das
comprovagoes via portal do aluno.

§12 Todas as comprovacoes inseridas, serdo previamente analisadas e validadas pela Coordenacdo de
curso, antes da contabilizacdo nos sistemas correspondentes.

§22 A Coordenacdo de Curso poderd proceder com a andlise e validacdo das horas complementares, em
até 15 dias uteis apds recebimento via sistema oficial.

Art.112 E de exclusiva responsabilidade do aluno, a conferéncia das informacdes antes do envio.
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CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES

Art.129 Cabe ao Discente:

estar ciente e seguir todos os itens previstos no presente regulamento;

realizar as atividades complementares, conforme prazos e requisitos estipulados pela Instituicdo
e normativas pertinentes;

conferir se as atividades, e respectivas comprovacdes, estdio em conformidade com o exigido no
presente regulamento, antes do envio;

encaminhar as comprovacgdes através do portal do aluno, em observancia aos prazos estipulados
pela Coordenacgdo de Curso e /ou Nucleo de Pesquisa e Extensdo — NUPEX, quando houver;
responsabilizar-se pelo acompanhamento da area de atividades complementares disponibilizada
no portal do aluno e realizar todas as a¢des necessarias dentro dos prazos estipulados.

Art.132 Cabe a Coordenacgao de Curso:

atualizar documentos relacionados as atividades complementares em conformidade com
normativas vigentes;

esclarecer duvidas relacionadas a Atividades complementares;

divulgar e estimular a participacdo em atividades das quais os discentes possam utilizar como
atividade complementar;

analisar e validar a carga horaria ja realizada pelos alunos dos cursos de graduacdo, dentro do
prazo e critérios previstos no presente regulamento.

Art.142 Cabe ao Nucleo Docente Estruturante — NDE:

Art.

elaborar, cumprir e fazer cumprir as normas concernentes a integralizacdo de Atividades
Complementares no ambito do curso;

elaborar e divulgar calendario especifico de atividades complementares garantindo neste a
diversidade necessaria a formacao transversal do futuro egresso;

desenvolver e implantar mecanismos inovadores de regulacdo, gestdo e aproveitamento das
atividades complementares apresentadas pelos discentes para convalidagdo/aproveitamento;
auxiliar na manutencao dos registros das Atividades Complementares realizadas pelos discentes do
curso.

152 Cabe ao Nucleo de Pesquisa e Extensao — NUPEX:

atualizar documentos relacionados a atividades complementares em conformidade com
normativas vigentes;

realizar o acompanhamento das atividades ja realizadas pelos alunos;

esclarecer duvidas relacionadas a Atividades complementares;

apoiar a Coordenacdo de Curso no que se refere a andlise e validacao da carga horaria realizada
pelos alunos, dos cursos de graduagcdo, sempre que necessario.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.162 O presente regulamento podera ser alterado, a qualquer tempo, seja por necessidade dos cursos,
mudanca de legislacdo ou ha critério das Coordenacdes dos cursos de graduacao da Faculdade Unimed.

Art.172 A Coordenacdo de Curso e Nucleo de Pesquisa e Extensdao — NUPEX, poderd solicitar, a qualquer
momento, sempre que houver duvida ou insuficiéncia de informacbGes, a apresentacdo de
documentos/informagbes complementares que permitam a efetiva analise e validacdo da atividade e carga
horaria realizada.

Art.182 Casos Omissos, serdao analisados pelas Coordenac¢des dos Cursos de Graduagdo, Nucleo Docente
Estruturante — NDE e Nucleo de Pesquisa e Extensdao — NUPEX.

Art.192 Duvidas deverao ser encaminhadas para o e-mail nupex@faculdadeunimed.edu.br .

Belo Horizonte, 01 de junho de 2023

Christiene Mara Santos
Coordenadora dos Cursos de Graduacdo
Faculdade UNIMED — FU
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ANEXO |

CARGA HORARIA MAXIMA E DOCUMENTOS COMPROBATORIOS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DE GRADUACAO

MODALIDADE

CARGA HORARIA MAXIMA A
SER CONTABILIZADA

DOCUMENTO COMPROBATORIO

Apresentagao de Trabalhos

Certificado ou Declaragdao emitida pela instituicdo
organizadora, contendo identificagdo do evento,

20 Horas modalidade de participagdo, Titulo do Trabalho
em Eventos apresentado, data da apresentagdo, nome completo e
carga hordria.
Certificado ou declaragdo emitida pela
Atividades de Pesquisa instituicdo/empresa em que a atividade foi realizada,
(incluindo Iniciagdo 40 horas contendo periodo de realizacdo, nome completo do
Cientifica) participante, atividade realizada e carga horaria
cumprida.
Declaragdo ou certificado emitido pela instituicdo em
Atividades de que a atividade é realizada contendo nome completo,
" . 60 horas . , s
Responsabilidade Social carga horaria e periodo de realizagdo, bem como
discriminacdo da atividade realizada.
Certificado emitido pela instituicdo ofertante do curso,
Cursos Extracurriculares 60 horas contendo nome do curso, data de realizagdo, nome
completo do participante e carga horaria.
Disciplina cursada em outra Documento oficial emitigio pela .Ins.tit.uigéo de origem,
IES (n3o utilizada para fins 20 horas compr,ovando a realizagdo da disciplina e elmenta do
R conteudo contemplado. O documento devera constar a
de equivaléncia) carga hordria da mesma.
Declaragdo da Instituicdo/empresa que realizou o
estagio, contendo nome do aluno, atividades realizadas
e carga hordria cumprida. Além disso, deve-se
Estagio nao obrigatorio 80 horas apresentar um relatério, assinado pelas partes,
contendo uma avaliagdo geral das atividades
desempenhadas pelo aluno e a contribui¢cdo do estagio
em sua formagado.
Certificado ou declaragdo emitida pela
Iniciagdao a docéncia instituicdo/empresa em que a atividade foi realizada,
(incluindo monitoria 40 horas contendo periodo de realizagdo, nome completo do
académica) participante, atividade realizada e carga horaria
cumprida.
Organizacio de Eventos Certificado .emiFif:Io Npela instituicio responsavel,
A . 10 Horas contendo identificacdo do evento, data, nome
Académicos/Culturais .
completo e carga hordria.
Certificado ou Declaracdo emitida pela instituicao
Participacao como ouvinte 60 Horas organizadora, contendo identificacdo do evento,

em Eventos

modalidade de participa¢do, data da participacgdo,
nome completo e carga horaria.
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Declaracdo emitida pelo sistema de autoavaliagdo
institucional da Faculdade Unimed com cddigo
verificador ou outra declaracdio emitida pela
Instituicdo, comprovando a participagao.

Participacao na
autoavaliagao 05 Horas
institucional*

Documento oficial que comprove a publicagdo e que
contenha informacgGes que possibilitem a identificagdo

Publicages** 10 horas (12 autor) do nome dos autores, titulo do trabalho, tipo de
5 horas (coautor) publicagdo (artigo, livro, prefacio etc.), titulo do local
que foi publicada (Ex: Revista Cientifica da Faculdade

UNIMED)

Carteira profissional ou declaragdo emitida e assinada
pelo responsavel da empresa/instituicdo, contendo
100 horas informagbes da empresa/instituicdio, nome do
colaborador, atividades realizadas pelo colaborador,
periodo de vinculo e carga horaria cumprida.

Vivéncia profissional
complementar

* Serd contabilizada 01h por avaliagdo realizada.
** No que se refere a publica¢Bes de artigos oriundos de Trabalhos de Conclusdo de Curso e/ou projetos, realizados em grupo na Faculdade
Unimed, todos os membros serdo pontuados como 12 autor.



