DocuSign Envelope ID: 6ADA1615-D503-4446-9B48-5C99F6690917

UNIMED

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. O presente regulamento tem por objetivo definir diretrizes que permitem a implementacdo e o
desenvolvimento de atividades de monitoria académica a ser exercida por discentes, nos cursos de
graduacdo desta instituicao, em cumprimento das Politicas Institucionais da Faculdade UNIMED.

Art. 22. A monitoria académica tem por missdao melhorar o processo de ensino e aprendizagem dos
cursos de graduacdo, através da pratica de atividades técnicas e didaticas, associadas ao projeto
pedagdgico dos cursos ofertados pela faculdade UNIMED.

CAPITULO Il
FINALIDADE E OBJETIVOS

Art. 32. A monitoria busca fortalecer a conexao entre teoria e pratica, promovendo uma cooperagao
entre os discentes e docentes da instituicao possibilitando, ao aluno de graduagao, adquirir experiéncia
em atividades didatico-pedagédgicas, sob a orientacdo de professores qualificados da Faculdade
UNIMED.

Art. 42, Tem como objetivos principais, no ambito do ensino superior:

I.  Contribuir com a formacdo dos estudantes dos cursos de graduac¢ao da Faculdade UNIMED;
Il.  Propiciar, aos estudantes, uma participacdo efetiva em projetos de ensino, sob o
acompanhamento e orientacdo dos professores responsaveis pelas disciplinas;
lll.  Apoiar o aprendizado de estudantes que possuem maior dificuldade em determinados
conteudos;
IV.  Proporcionar uma interacao entre estudantes e professores, através da realizacao de atividades
de ensino;
V.  Ampliar a participacdo do estudante na vida académica, através da experiéncia direta com o
processo educacional.
VI.  Estimular o aprofundamento de estudos e o trabalho cooperativo.

CAPITULO 1lI
DOS REQUISITOS DE PARTICIPACAO

Art. 52, S3o requisitos do professor supervisor da monitoria:

I.  Ser docente da Faculdade UNIMED, em efetivo exercicio;
II.  Informar, a coordenacado do curso de graduacdo, o interesse em disponibilizar vaga de monitoria

para a disciplina, do curso de graduacao, que estiver vinculado na Instituicao;
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lll.  Elaborar plano de atividades, para o monitor selecionado, em conformidade com a vigéncia e
carga hordria previstas em edital, além dos objetivos da monitoria académica;

IV.  Possuir disponibilidade para orientar o aluno na execug¢ao das atividades de monitoria académica
durante a vigéncia do edital correspondente e cumprimento da carga hordria prevista;

V. Estar de acordo com atribuicdes previstas no art. 82 e todos os itens constantes no presente
regulamento.

Art. 62. Sdo requisitos do aluno:

I.  Estar matriculado e frequente em um dos cursos de graduacdo ofertados pela Faculdade

UNIMED;

II.  Ter sido aprovado no processo de sele¢cdo, de acordo com critérios estabelecidos em edital
especifico publicado e normativas relacionadas;

lll.  Ter obtido aprovagao ou dispensa na disciplina de interesse, antes de realizar a inscri¢ao;

IV.  Ter previsdo de permanéncia na Instituicdo até finalizacdo da vigéncia do Edital.

V.  Ter disponibilidade para cumprimento da carga horaria prevista em Edital e desenvolvimento das
atividades programadas pelo docente responsavel;

VI.  Nao possuir nenhuma pendéncia financeira na Instituicdo ou relativa a editais publicados pelo
Nucleo de Pesquisa e Extensdao - NUPEX;
VIl.  N&do acumular a bolsa de monitoria académica remunerada com outra bolsa, de qualquer

natureza, exceto quando estas possuirem objetivos assistenciais ou de permanéncia do
estudante na Instituicao.
VIIl.  Desenvolver a carga horaria de monitoria sem comprometer as atividades académicas do curso
gue estd matriculado.
IX.  Estar de acordo com todos os itens previstos no presente regulamento e edital publicado.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 72 S3o atribui¢cdes do(a) monitor(a):

I. Assinar o termo de compromisso, em prazo estipulado no presente regulamento e/ou em edital
publicado;

II.  Cumprir a carga hordria semanal prevista em edital;

lll.  Auxiliar o professor responsavel pela disciplina em atividades didaticas, compativeis com seu
conhecimento, como na assisténcia a outros estudantes dadgiadsacavigeie possuam duvidas ou
dificuldades na disciplina, na assisténcia aos orientadores quanto a preparacao de aulas e
trabalhos praticos, na elabora¢do de material didatico e outras atividades afins.

IV. Participar no apoio ao desenvolvimento de atividades/eventos institucionais promovidos pelo
Nucleo de Pesquisa e Extensdo, Coordenacdo de Curso e pelo Planejamento Académico, da
Faculdade UNIMED.

V. Apresentar relatdrios sobre as atividades desenvolvidas na monitoria, sempre que solicitado pelo

NUPEX e/ou Coordenacdo de Curso.
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VI.  Encaminhar ao final do semestre relatério descritivo contendo as atividades desenvolvidas
durante sua atuagao como monitor, incluindo a avaliagao da experiéncia adquirida e sugestées de
aprimoramento;

VIl. Elaborar, em conjunto com o professor supervisor, artigo referente a monitoria académica, se
solicitado pelo NUPEX e/ou Coordenacgdo do Curso.
VIIl.  Nao realizar trancamento ou ser infrequente, sem motivos que justifiquem tal acdo, no semestre

em que estiver recebendo a bolsa do Edital de Monitoria Académica.

IX. Informar, imediatamente, ao professor orientador qualquer situacdo que comprometa o
cumprimento da carga hordaria semanal prevista ou que gere o descumprimento de itens previstos
no presente Edital ou qualquer normativa correspondente a Monitoria Académica na Faculdade
UNIMED.

X. Apresentar ao professor responsdavel pela disciplina, quando for o caso, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, solicitacdo de seu desligamento da monitoria.

Xl.  No caso de monitoria académica remunerada, devolver valores recebidos indevidamente, de
acordo com tabela atualizada, em funcdo do descumprimento de itens previstos em edital ou
normativas relacionadas.

§ 12 E vedado ao monitor, o exercicio de atividades docentes, como regéncia de classe, correcdo de
atividades académicas, realizacdo de pesquisas, dentre outras a¢cdes que nao configuram os objetivos da
Monitoria Académica na Instituicdo.

§ 29 As atividades previstas para o monitor ndo poderdao comprometer o horario de aula do semestre
que estiver exercendo a fungao.

Art. 82 S3o atribuicdes do(a) professor supervisor da monitoria:

I. Informar a Coordenacado de Curso, quando solicitado, interesse em ofertar vaga de monitoria para a
disciplina na qual é responsavel;
Il. Elaborar plano de atividades a serem desenvolvidas pelo monitor, durante vigéncia do edital;
lll.  Orientar e supervisionar as atividades do monitor durante a execugao das atividades previstas no
plano de atividades;
IV. Acompanhar a frequéncia do aluno e relatar ao NUPEX qualquer irregularidade, alteracdes ou
impedimentos detectados durante a vigéncia da bolsa;
V. Solucionar demandas detectadas pelos monitores, no alcance de sua competéncia, ou acionar as
instancias competentes;
VI.  Avaliar, ao final do periodo de monitoria, a atuacdao do monitor e o programa de monitoria
académica da faculdade UNIMED.
VIl.  Elaborar, em conjunto com o monitor, artigo referente a monitoria académica, se solicitado pelo
NUPEX e/ou Coordenagdo do Curso.

Paragrafo unico. N3o serd concedida carga hordria adicional aos docentes responsaveis pelas disciplinas
gue terdo monitores vinculados, exceto quando houver publicacdo complementar de normativa
institucional pertinente.
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Art. 92 S3o atribuicoes do(a) Coordenador(a) de Curso:

I. Indicar disciplinas a serem incluidas em Edital de monitoria de acordo com quantitativo de vagas
disponivel, previamente aprovado pelo CONSUP, e confirmacdo de interesse dos docentes
responsaveis;

II. Implementar acdes de incentivo a participacdo de docentes e discentes em editais de monitoria
académica;

lll.  Acompanhar as atividades dos monitores e professores, juntamente com o NUPEX, buscando
avaliar em conjunto, os aspectos positivos e negativos.

IV. Intermediar, junto ao NUPEX, possiveis duvidas de professores e/ou alunos quanto a monitoria
académica.

V. Validar os planos de atividades, elaborados pelos docentes responsaveis, verificando se estdo de
acordo com projeto pedagdgico do curso e ementa da disciplina da monitoria.

VI. Confirmar a compatibilidade de ementa de disciplinas, em caso de inscricdo em componentes
curriculares que o candidato obteve dispensa.

VIl.  Avaliar ao final da monitoria académica, juntamente com a Coordenacdo de Planejamento
Académico, relatérios elaborados pelos docentes e monitores, com o objetivo de aprimorar acdes
relacionadas aos cursos sob sua responsabilidade.

Art. 102 S3o atribuicdes do Nucleo de Pesquisa e Extensdo - NUPEX:

I. Elaborar, publicar e gerir editais de monitoria académica;

[I. Elaborar formuldrios necessdrios para a implementacdo e acompanhamento das etapas da
monitoria académica na Instituicdo;

lll.  Acompanhar o pagamento das bolsas de monitoria, junto ao setor financeiro da Faculdade
UNIMED;

IV. Acompanhar solicitacGes de substituicdo de bolsista ou cancelamento de bolsa, para efetivacao
junto ao setor financeiro;

V. Acompanhar as atividades dos monitores e professores, juntamente com a Coordenacgdo de Curso,
buscando avaliar em conjunto, os aspectos positivos e negativos.

VI. Sistematizar as informacdes dos relatdrios elaborados pelos docentes e monitores, ao final do
periodo de monitoria, para avaliacdo da Coordenacdo de Curso e Coordenacdo do Planejamento
Académico.

VIl.  Elaborar e encaminhar certificados de participacao, ao final do periodo de monitoria.

CAPITULO V
DAS CATEGORIAS E DO APOIO FINANCEIRO

Art. 112 A monitoria académica podera ser ofertada através da concessdao mensal de auxilio financeiro
aos estudantes selecionados, sob forma de bolsa, e/ou através de participacdo voluntaria sem
recebimento de nenhum valor pelo desenvolvimento das atividades de monitoria.

§12 O numero de bolsas de monitoria, em cada edital, ficara condicionado a disponibilidade de recurso
financeiro previamente aprovado pelo CONSUP da Faculdade UNIMED. Enquanto o nimero de vagas
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para monitoria voluntaria, estara condicionado a demanda apresentada pelos docentes responsaveis,
antes da publica¢do do edital pelo NUPEX.

§29 Apods publicagdo do resultado, os monitores selecionados, deverdo assinar um termo de
compromisso com informagdes relativas a sua atuagdo como monitor.

Art. 122 A monitoria académica, implicara o cumprimento minimo de 5 horas semanais e no maximo de
10 horas semanais, sendo a carga horaria definida em edital publicado.

§12 O valor da bolsa podera ser ajustado proporcionalmente, em qualquer tempo, em virtude da carga
semanal definida em edital.

§29 A carga horaria estipulada, para desenvolvimento das a¢des previstas no plano de atividades, ndo
poderd comprometer as atividades académicas do discente.

Art. 132 O valor da bolsa, no caso de monitor bolsista, serd definido de acordo com legislacdo vigente
ou, na auséncia desta, em funcdo de disponibilidade financeira da Faculdade UNIMED e carga horaria
prevista em edital.

CAPITULO VI

DA INSCRICAO

Art. 149. As inscricdes para a monitoria académica deverdo ocorrer conforme os editais publicados,
através do preenchimento de formuldrio préprio e envio de documentos descritos em edital.

§12 As vagas a serem disponibilizadas serdo indicadas, pela coordenacdo dos cursos de graduacdo, em
observancia a demanda apresentada pelos docentes responsaveis pelas disciplinas e quantitativo de
bolsas aprovado pelo CONSUP da Faculdade UNIMED.

§22 Somente poderao ser incluidas no quadro de vagas disciplinas confirmadas para oferta no semestre
correspondente a vigéncia do edital de monitoria académica.

§32 O discente podera se candidatar a vagas disponiveis em outros cursos de graduagao ofertados pela
Faculdade UNIMED desde que a ementa, da disciplina que estd concorrendo, seja compativel com a
ementa da disciplina que obteve aprovacdo. A compatibilidade sera confirmada pelas Coordenacdes dos
cursos relacionados.

§42 O candidato é responsavel por garantir que as informacbes enviadas, durante o processo de
inscricdo, estejam corretas e completas, conforme exigido em Edital. Caso contrario, o mesmo podera
ser desclassificado.

Art. 152. S3o requisitos para inscrigdao dos candidatos:

I.  Estar matriculado e frequente em um dos cursos de graduacao ofertados pela Faculdade UNIMED;

Il. Realizar a inscricdo em apenas uma das disciplinas descritas no quadro de vagas do edital
publicado;

lll. Ter obtido aprovagdo ou dispensa na disciplina para a qual esta realizando a inscricao.

IV. Ter previsdao de permanéncia na Instituicao até finalizagdo da vigéncia do Edital.

§12 No caso de dispensas, o candidato devera incluir, no formuldrio de inscricdo, histérico contendo a
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nota obtida e ementa da disciplina equivalente, para fins de classificacdo e andlise de compatibilidade

pela Coordenacdo do Curso.
§29 Caso seja identificada a inscricdo em mais de uma disciplina, o NUPEX considerara a ultima inscrigdo
realizada no formulario correspondente.

CAPITULO VII
DA SELECAO DOS CANDIDATOS

Art. 162. A sele¢do dos candidatos ocorrerd inicialmente em duas etapas sendo:

12 etapa: Os candidatos serdo classificados, em ordem decrescente, de acordo com nota obtida na
disciplina na qual estdo concorrendo. Os cinco primeiros classificados estardo aptos para a 22 etapa do
processo.

22 etapa: Os candidatos considerados aptos na 12 etapa, participardo de entrevista, a ser realizada com
o docente responsavel pela disciplina, de acordo com data e horario informados pelo Nucleo de
Pesquisa e Extensdao — NUPEX via e-mail. A classificacdo ocorrera em ordem decrescente de acordo
critérios pré-estabelecidos pelo professor responsdvel, em consonancia com necessidades de cada
disciplina.

§12 Os critérios de desempate, estardo descritos no edital de monitoria académica publicado.
§22 A classificacdo obedecera ao niumero de vagas previamente divulgado em edital.

Art. 172. A Faculdade UNIMED podera incluir etapas adicionais de classificacdo, de acordo com
necessidades especificas de cada disciplina.

Paragrafo Unico. Se necessario, a Faculdade UNIMED podera constituir, em qualquer momento, uma
comissdo composta por professores e/ou técnicos-administrativos, para auxiliar na execucdo das etapas
de selecdo dos monitores.

Art. 182, Candidatos excedentes em uma disciplina, poderdo ser remanejados para vagas, sem
candidatos aptos, desde que estejam de acordo e atendam a todos os critérios exigidos em edital e
normativas pertinentes.

Art. 199, As atividades deverdo ser iniciadas de acordo com vigéncia estipulada em edital e apds
validagao do plano de atividades, pela coordenagdo de curso.

§12. Apds publicagao do resultado, sera encaminhado via e-mail, termo de compromisso para assinatura
dos envolvidos, em até 5 dias uteis apds recebimento do documento.

§22. O estudante selecionado devera atender a todos os requisitos previstos em edital e normativas
pertinentes, caso contrario devera ser desclassificado e convocado candidato excedente de acordo com
ordem de classificacdo.
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CAPITULO VIII
DAS SUBSTITUICOES E CANCELAMENTOS

Art. 202. O monitor selecionado, em caso de solicitagdo ou descumprimento das regras editalicias e/ou
normativas relacionadas, poderd ser substituido, por outro candidato apto excedente no processo de
selecdo.

Paragrafo tnico: Em caso de auséncia de candidaturas ou de candidatos aptos, o docente responsavel
pela disciplina podera indicar outro discente, da Instituicdo, que atenda a todos os requisitos previstos
em edital e normativas estabelecidas.

Art. 219, A substituicdo, se dara apds envio, pelo docente orientador, de formuldrio préprio preenchido
e assinado, ao NUPEX, que emitird o parecer correspondente.

Paragrafo Unico: A substituicdo de bolsista somente poderd ser solicitada se o periodo final de vigéncia
da bolsa for igual ou superior a 30 (trinta) dias. Caso seja um periodo inferior, a bolsa deverd ser
cancelada a pedido do orientador.

Art. 222, A bolsa concedida, poderd ser cancelada, em qualguer momento durante a vigéncia do edital,
por desisténcia do aluno; por requerimento do docente, da Coordenac¢dao do Curso ou do NUPEX, caso
seja identificado o descumprimento de algum requisito e/ou compromisso previamente estabelecidos
em documentos regulatérios.

Art. 232, A efetivacdo do cancelamento da bolsa se dara apds envio, pelo professor responsavel ou
Coordenador(a) de Curso, de justificativa do cancelamento, ao NUPEX, que emitird o parecer
correspondente.

Paragrafo Unico: Deferido o cancelamento da bolsa de monitoria, qualquer beneficio concedido sera
automaticamente suspenso apds desligamento do discente.

Art. 242, No caso de monitor bolsista, ele devera devolver a Faculdade UNIMED, em valores atualizados,
recursos recebidos indevidamente, em virtude do descumprimento de requisitos e compromissos
estabelecidos no presente regulamento e/ou em edital de selegdo.

Paragrafo uUnico: O professor da disciplina de monitoria é pessoalmente responsavel pelo
acompanhamento das atividades do monitor, devendo comunicar ao NUPEX qualquer irregularidade ou
inobservancia do presente regulamento.

Art. 252. A monitoria académica terd duracdo maxima prevista em edital publicado, podendo prorrogar-
se, conforme demanda da disciplina, e mediante ao envio, ao NUPEX, de documento escrito e assinado,
pelo professor orientador, com a justificativa da necessidade de prorrogacdo, para andlise da
Coordenacao de Curso e NUPEX, e aprovacao prévia do CONSUP (em caso de monitoria remunerada).

§12 No caso de prorrogacdao, o monitor anteriormente selecionado devera ser mantido, e a formalizacao
de interesse deverd ser encaminhada ao e-mail nupex@faculdadeUNIMED.edu.br, pelo professor
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orientador ou Coordenador do curso, até 60 dias antes da finalizagdo da vigéncia do edital de origem no
qual estd vinculado.

§ 22 - Apds recebimento de documento formalizando o interesse na prorrogacao da monitoria, o
CONSUP emitira, em até 15 dias, um parecer sobre a possibilidade de prorrogagao.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 269. A Faculdade UNIMED realizard processo seletivo através da publicacdo de editais especificos a
serem publicados nos canais oficiais da Institui¢ao.

Art. 272. O aluno que participar de monitoria académica podera utilizar parte da carga hordria
desenvolvida, para cumprimento de horas de atividade complementar obrigatéria nos cursos de
graduacdo da Faculdade UNIMED, conforme Regulamento de Horas Complementares da Instituicao.

Paragrafo Unico: A carga horaria maxima em cada modalidade de atividade, devera ser consultada no
referido regulamento ou com a Coordenacdo do Curso.

Art. 282. A carga horaria dedicada a monitoria ndo podera comprometer as atividades académicas do
aluno.

Art. 292. Em caso de impossibilidade de efetivacdo da monitoria na disciplina, na qual foi aprovado, o
discente bolsista podera ser remanejado para monitoria em outra disciplina ou para atuar em projetos
da Faculdade UNIMED, caso a alteragao seja previamente aprovada pelo CONSUP e seja de interesse do
discente.

Art. 302. O recebimento de bolsas de monitoria académica ndo configura como vinculo empregaticio
com a Faculdade UNIMED.

Art. 319. Qualquer publicacdo, produto, resultado técnico e/ou cientifico provenientes (parcial ou
integral) da monitoria académica, devera constar em suas referéncias a Faculdade UNIMED.

Art. 329, Certificados ou declara¢des de participacdo, serdo emitidos(as) pelo NUPEX, em até 10 dias
Uteis apds a solicitacdao do docente ou discente, ou quando da finalizagao da vigéncia do edital.

Paragrafo tnico: No documento referido do caput devera constar o nome da disciplina da monitoria; o
numero do edital de origem; o nome do professor responsdvel e do monitor; a carga horaria total ou
parcial (de acordo com vigéncia do edital). A comprovacdao sera encaminhada através do e-mail
informado no formulario de inscricao.

Art. 339, Os editais de monitoria poderao ser retificados, revogados ou anulados, a qualquer tempo,
caso seja identificada necessidade institucional ou exigéncia legal.
Art. 342, Casos omissos serdao resolvidos em primeira instancia pelo Nucleo de Pesquisa e Extensdo —
NUPEX, e em segunda instancia pelo CONSUP, através do e-mail nupex@faculdadeUNIMED.edu.br ou
através de  publicacbes complementares na  pagina da  Faculdade UNIMED <
https://www.faculdadeUNIMED.edu.br/ >.

Eﬂocuﬁgned by: Belo Horizonte, 15 de julho de 2022

Madalia (rishina A (, (leawes Wo(diw)
atalta Cristina Alves Caetano Chaves Krohling
Gestao de Educagao — Faculdade UNIMED


mailto:nupex@faculdadeunimed.edu.br
https://www.faculdadeunimed.edu.br/

		2022-07-19T22:41:09-0700
	Digitally verifiable PDF exported from www.docusign.com




